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مجموعة "3"
إجابة السؤال الأول :
1-  خطأ -----------------تصحيح الخطأ--------------------- قبل عملية الإدارة .
2-  خطأ-----------------تصحيح الخطأ--------------------- الكم والكيف .
3- خطأ-----------------تصحيح الخطأ---------------------  المركزية .
4- صح 
5- صح
6- صح
7- خطأ-------------تصحيح الخطأ------------- علم في التخطيط وفن في التنفيذ .
8- خطأ-----------------تصحيح الخطأ--------------------- التنسيق .
9- خطأ-----------------تصحيح الخطأ--------------------- من الوظائف الإدارية .
10- خطأ-----------------تصحيح الخطأ---------------------تعني القدرة على التغيير .
____________________________________
إجابة السؤال الثاني :
1-  التنظيم                 2- التدرج في السلطة             3- الدعامة البشرية 
4- الدعامة القانونية       5- عملية الإتصالاتة              6- التنسيق
7- التخطيط               8- المدير
__________________________________
إجابة السؤال الثالث :
1- مرونة التنظيم .                                     2- وضوح ودقة الهدف .
3- التنسيق .                                           4- تعادل السلطة مع المسئولية .
5- متابعة التنظيم .                                      6- تفويض السلطة .

إجابة السؤال الرابع :
مميزات الخطة الجيدة :
1- أن تكون مؤدية إلى هدف واضح وأن تكون من البساطة بحيث يسهل فهمها والسير في تنفيذها .
2- أن تكون على أساس معدلات أداء سليمة وأن تكون مرنة حتى تحتفظ بالتوازن اللازم بين نتائج الأعمال في الفترات الدورية المحددة وتحقيق الأهداف .
3- أن تكون شاملة لكافة الإمكانيات والموارد الطبيعية والمادية والبشرية المتاحة والتي يمكن الإستفادة منها مع الأخذ في الإعتبار ماهو متوقع من الموارد الجديدة .
4- أن تكون قابلة للمتابعة والتطوير عند التنفيذ بما يتفق ، والمرونة اللازمة لمقتضيات الظروف .
5- [bookmark: _GoBack]أن تكون الخطة مؤدية إلى سهولة وتقويم العمل من حيث المدة والمدى والدقة والجودة .
